Zarządzenie Nr 41/2017
z dnia 24.03.2017 r.
Rektora 

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

zmieniające Zarządzenie Nr 10/2009 z dnia 13.02.2009 r. z późn. zm.
w sprawie: 
wydatkowania środków publicznych w Śląskim Uniwersytecie Medycznym 
w Katowicach 

Działając na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1842 z późn. zm.), zgodnie z § 51 ust. 4 Statutu Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach (t.j. Uchwała Nr 35/2017 z dnia 22.03.2017 r. Senatu SUM z późn. zm.) oraz w oparciu o art. 18 – 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.) zarządzam, 
co następuje:

§ 1

1. W Zarządzeniu Nr 10/2009 z dnia 13.02.2009 r. z późn. zm. wprowadza się następujące zmiany:

1) aktualizuje się publikatory aktów prawnych powołanych w Zarządzeniu, które otrzymują brzmienie:
· ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z późn. zm.), 
· ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 
z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.),
· ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2016, poz. 2045 z późn. zm.),
· Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r., poz. 1137 z późn. zm.),
2) w § 2 
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. Projekt planu przekazywany jest do Działu Zamówień Publicznych w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzającego rok budżetowy.”  
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

„4. Sporządzony zbiorczy projekt planu zamówień publicznych Kierownik Działu Zamówień Publicznych przekazuje Kanclerzowi do zatwierdzenia do dnia 
15 stycznia roku poprzedzającego rok budżetowy.”
c) dodaje się ust. 6 w brzmieniu: 
„6. Kwestor w ciągu 5 dni roboczych zobowiązany jest do poinformowania Kierownika Działu zamówień publicznych o przyjęciu prowizorium budżetowego w celu realizacji obowiązku publikacji Planu zamówień publicznych wynikających z art. 13a Prawa zamówień publicznych.”
a w wyniku jego dodania pozostałe pozycje ulegają stosownemu przenumerowaniu.  
3) w § 4:
a) ust. 1 pkt 4) otrzymuje brzmienie:
„4) ustalenie wartości zamówienia nie może naruszać przepisów Ustawy dotyczących łączenia zamówień, które odrębnie udzielane wymagają zastosowania różnych przepisów ustawy oraz dzielić zamówień na odrębne zamówienia, w celu uniknięcia szacowania ich wartości uwzględniając art. 32 ust. 2 Ustawy,”
b) ust. 1 pkt 7) otrzymuje brzmienie:

„7) jeżeli przewidywane jest udzielenie zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 przy ustalaniu wartości zamówienia należy uwzględnić wartość tych zamówień,”

c) ust. 1 pkt 8) otrzymuje brzmienie:

„8) przedmiot zamówienia należy opisać zgodnie z art. 29-31d Ustawy, w sposób jednoznaczny, wyczerpujący, za pomocą dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniający wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty - bez wskazywania m.in. nazw własnych, marek, typów/modeli,”
d) ust. 1 pkt 9) otrzymuje brzmienie:

„9) wyłącznie w szczególnych i wyjątkowych przypadkach, jeżeli jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia, gdy nie można opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń dopuszcza się opisanie przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, 
a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny” oraz muszą zostać opisane parametry techniczno-funkcjonalne niezbędne dla prezentacji i oceny ofert w zakresie równoważności.”
d) w § 9e: 
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie
„2. Jednostka organizacyjna realizująca zamówienie zobowiązana jest do: 
1) prowadzenia rejestru ofert złożonych do postępowania (oferty wymagają opatrzenia przez Kancelarię SUM pieczęcią wpływu – z wyłączeniem  dalszych czynności kancelaryjnych),
2) gromadzenia wszelkiej dokumentacji związanej z ustaleniem wartości szacunkowej, jak i udzielanym zamówieniem w tym: ofert, faksów, wydruków ze stron internetowych i katalogów.” 

b) dodaje się ust. 4 w brzmieniu:
„4. Za prowadzenie Rejestru, o którym mowa w ust. 2 pkt 1 odpowiedzialność ponosi kierownik jednostki realizującej zamówienia.”

e) w § 11 wykreśla się ust. 4.
f) § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„1. Wzór wniosku o którym mowa w § 11 stanowi Załącznik Nr 6 do niniejszego Zarządzenia.”
g) w § 14: 
a) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

„8. Dział Zamówień Publicznych przekazuje kopię zawartej umowy do Działu Finansowo – Księgowego oraz jednostce organizacyjnej, dla której przeprowadzone było postępowanie.”
b) dodaje się ust. 11 w brzmieniu:
 „11. Dział Zamówień Publicznych prowadzi rejestr oświadczeń Wykonawców 
w zakresie przynależności do grup kapitałowych w ramach prowadzonych postępowań (oświadczenia wymagają opatrzenia przez Kancelarię SUM pieczęcią wpływu – z wyłączeniem dalszych czynności kancelaryjnych). Za prowadzenie rejestru odpowiedzialność ponosi kierownik Działu Zamówień Publicznych.”
h) w § 16 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„1. Do zawarcia i realizacji umów w sprawie zamówienia publicznego zwanych dalej „umową” stosuje się przepisy Ustawy, Kodeksu cywilnego oraz innych przepisów prawa mających związek z przedmiotem zamówienia.”
i) Załączniki Nr 1, 6 i 7 do Zarządzenia Nr 10/2009 z dnia 13.02.2009 r. z późn. zm. otrzymują nowe brzmienie określone odpowiednio w Załącznikach Nr 1-3 
do niniejszego Zarządzenia.

§ 2

Pozostałe zapisy Zarządzenia Nr 10/2009 z dnia 13.02.2009 r. z późn. zm. nie ulegają zmianie. 
§ 3
Treść niniejszego Zarządzenie polecam umieścić na stronie internetowej Uczelni. 
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

R E K T O R

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Przemysław Jałowiecki
Otrzymują:

· Prorektorzy 

· Dziekani 

· Kanclerz 

· Kwestor

· Z-ca Kanclerza - Dyrektor ds. Ekonomiczno – Administracyjnych

· Z-ca Kanclerza - Dyrektor ds. Inwestycji i Eksploatacji

· Z-cy Dyrektora

· Dyrektor Biblioteki 

· Dział Zamówień Publicznych 

· Dział Kontroli i Audytu 

· a/a

Do wiadomości i stosowania:

· Kierownicy Jednostek Organizacyjnych 
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia

Nr 41/2017 z dnia 24.03.2017 r.
stanowiący Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 10/2009 
z dnia 13.02.2009 r. Rektora SUM

Plan Zamówień Publicznych

	l.p.
	Nazwa 

zamówienia
	Rodzaj Zamówienia:

D, U, RB
	Kod CPV*
	Tryb
	Liczba procedur
	Wartość szacunkowa netto (planowana)
	Podstawa prawna, rodzaj procedury*
	Przybliżony czas potrzebny na realizację jednego postępowania*
	Planowana data realizacji postępowań

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* wypełnia Dział Zamówień Publicznych

Załącznik Nr 2 do Zarządzenia 
Nr 41/2017 z dnia 24.03.2017 r.
stanowiący Załącznik Nr  6 
do Zarządzenia Nr 10/2009 

z dnia 13.02.2009 r. Rektora SUM  

WNIOSEK 
O URUCHOMIENIE PROCEDURY ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

znak: ....................
1. WNIOSKODAWCA /nazwa jednostki organizacyjnej/:

.................................................................................................................................................

upoważniony pracownik Wnioskodawcy ........................................... 

telefon kontaktowy .................................  / adres e-mail .................................

2. Rodzaj zamówienia: (np. dostawa, usługa, roboty budowlane).

.................................................................................................................................................

3. Przedmiot zamówienia:
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

CPV: ………………………………………………………………………………………...
4. Osoby proponowane do składu Komisji przetargowej z ramienia Wnioskodawcy:
...................................................

...................................................

................................................... – przedstawiciel Użytkownika
5. Źródło finansowania (ŚRODKI WŁASNE, MZ, PFRON, UE, INNE-opisać jakie): .................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

6. Warunki zamówienia:

1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
załącznik nr .........

2) Specyfikacja asortymentowo-cenowa: 

załącznik nr .........

3) Specyfikacja techniczna:



załącznik nr .........

4) Istotne postanowienia umowy:                              załącznik nr .........

7. Szacunkowa wartość zamówienia w zł:
(netto): ...................................... 
(stawka VAT): ...................................... 

(brutto): ...................................... 

 (skalkulowana w oparciu o):
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

8. Osoba dokonująca ustalenia wartości szacunkowej:

.............................................................................................. w dniu ....................................
9. Proponowany tryb realizacji zamówienia: 
...............................................................................................................................................
10. Zamówienie ujęte w rocznym planie finansowym (tak/nie) ……………………………
11. Zamówienie ujęte w rocznym planie zamówień publicznych (tak/nie) ……  poz. …..
	….........................................

pieczęć i podpis wnioskodawcy
	….........................................

podpis właściwego merytorycznie

Prorektora

	….........................................

właściwy Z-ca Dyrektora


	….........................................

Akceptacja Z-cy Kanclerza –

Dyrektora ds. Ekonomiczno – Administracyjnych / Z-cy Kanclerza Dyrektora ds. Inwestycji i Eksploatacji

	….........................................

Akceptacja Kwestora
	


DZIAŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

1. Data otrzymania wniosku ..................................
2. Zamówienie winno zostać zrealizowane w trybie:

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Uzasadnienie

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


...........................................


         pieczęć i podpis 

Kierownika/upoważnionego pracownika 
ZATWIERDZAM

...................................

Kanclerz
Załącznik Nr 3 do Zarządzenia 

Nr 41/2017 z dnia 24.03.2017 r.
stanowiący Załącznik Nr  7 
do Zarządzenia Nr 10/2009 

z dnia 13.02.2009 r. Rektora SUM  

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej „regulaminem”, określa tryb pracy komisji przetargowej powoływanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zwanej dalej „komisją” zgodnie z uregulowaniami art. 19 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej „ustawą”.

2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje się przepisy ustawy.

3. Ilekroć w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiającego należy pod tym pojęciem rozumieć także osobę wykonującą czynności zastrzeżone dla kierownika zamawiającego.

§ 2
1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisją powoływana jest do przygotowania 
i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego udzielanych przez Śląski Uniwersytet Medyczny w Katowicach. Przewodniczący i Sekretarz Komisji powoływani są spośród pracowników Działu Zamówień Publicznych.

2. Komisja rozpoczyna pracę związaną z danym postępowaniem z chwilą powołania, a kończy z chwilą podpisania umowy o wykonanie zamówienia publicznego lub unieważnienia postępowania.

3. Szczegółowe obszary działań każdego Członka Komisji określa Kierownik Zamawiającego w Zarządzeniu o powołaniu komisji.
§ 3
1. 
Do zadań Komisji w szczególności należy:

1) zapoznanie się z opisem przedmiotu zamówienia przygotowanym przez komórkę wnioskującą oraz dokonywanie niezbędnych korekt i uzupełnień,

2) przedstawienie propozycji trybu, w którym zostanie udzielone zamówienie, 

3) sporządzenie ostatecznej wersji: specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zaproszenia do udziału w postępowaniu, zaproszenia do składania ofert,

4) współdziałanie z Działem Zamówień Publicznych przy udzielaniu wyjaśnień dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

5) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,

6) w razie potrzeby zorganizowanie zebrania wykonawców, sporządzenie z przebiegu zebrania protokołu i przesłanie go wszystkim wykonawcom, którzy pobrali specyfikację istotnych warunków zamówienia lub zostali zaproszeni do udziału 
w postępowaniu,

7) w uzasadnionych przypadkach, wnioskowanie o przedłużenie terminu składania ofert 
i wadium oraz terminu otwarcia ofert,

8) złożenie oświadczeń, wynikających z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,

9) uczestniczenie w sesji otwarcia ofert, 

10) ocena i badanie ofert złożonych w postępowaniu,

11) występowanie do Kierownika Zamawiającego z propozycjami i wnioskami 
o odrzucenie oferty, wykluczenie wykonawcy, wyboru oferty najkorzystniejszej, unieważnienie postępowania zgodnie z przepisami ustawy.  

12) sporządzenie protokołu z prac Komisji przetargowej,

13) przedstawienie do zatwierdzenia protokołu z postępowania,

14) po zatwierdzeniu protokołu - sporządzenie ogłoszenia o wynikach postępowania 
i jego rozpowszechnienie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych,

15) w przypadku braku odwołań - przystąpienie do czynności związanych z podpisaniem umowy,

16) rozpatrywanie wniesionych odwołań w toku postępowania oraz występowanie do kierownika Zamawiającego z propozycją rozstrzygnięcia, 

17) w uzasadnionych przypadkach (po wniesieniu odwołania i jego uwzględnieniu lub po wyroku Zespołu Arbitrów) - dokonanie ponownej oceny ofert.

§ 4

W skład Komisji wchodzą:

1.
Przewodniczący Komisji, który:

1)   kieruje pracami Komisji,

2)   wyznacza terminy posiedzeń komisji,

3)   dokonuje podziału zadań między członków komisji, 

4)   nadzoruje prawidłowe prowadzenie dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

5)   informuje Zamawiającego o problemach związanych z pracami komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

6)   w szczególnie uzasadnionych przypadkach (choroba, urlop itp.) wnioskuje o zmianę składu Komisji,

7)   wnioskuje o zgodę na korzystanie z opinii biegłych (ekspertów).

2. Sekretarz Komisji, do którego obowiązków należy:

1) dokumentowanie czynności podejmowanych przez Komisję,

2) opracowywanie projektów wszystkich dokumentów przygotowywanych przez Komisję,

3) obsługa techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,

4) prowadzenie wszelkiej korespondencji związanej z pracą Komisji,

5) przesyłanie wniosków, ogłoszeń i innych dokumentów przygotowywanych przez Komisję,

6) sprawowanie pieczy nad protokołem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami związanymi z postępowaniem o zamówienie publiczne do czasu jego zakończenia,

7) odbieranie od członków komisji, kierownika zamawiającego i innych osób występujących po stronie Zamawiającego, pisemnych oświadczeń dotyczących okoliczności, o których mowa w art. 17 ustawy,

8) przechowywanie dokumentów związanych z prowadzonym postępowaniem,

9) przygotowanie i przekazanie do archiwizacji wszelkich dokumentów związanych 
z przeprowadzonym postępowaniem.

3. Członkowie Komisji, którzy:

1)   biorą udział w pracach Komisji i wykonują zadania powierzone im przez Przewodniczącego Komisji.
2)   muszą przestrzegać w trakcie wykonywania swych czynności wszystkich obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności ustawy Prawo zamówień publicznych.

3)   nie mogą ujawniać żadnych informacji związanych z pracami Komisji, 
w szczególności informacji związanych z przebiegiem badania, oceny i porównania treści złożonych ofert.

4)   otrzymują polecenia, które w ich przekonaniu są niezgodne z prawem, godzą 
w interes zamawiającego lub interes publiczny albo mają znamiona pomyłki, powinni przedstawić swoje spostrzeżenia Przewodniczącemu. 

5)   przedstawiają Przewodniczącemu swoje spostrzeżenia, jeżeli projekt dokumentu lub decyzji, będący przedmiotem prac Komisji, jest w jego przekonaniu niezgodny 
z prawem, godzi w interes zamawiającego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyłki.

6)   w przypadku nieuwzględnienia przez Przewodniczącego Komisji zastrzeżeń, 
o których mowa w ust. 4 i 5, członek Komisji winien załączyć do protokołu postępowania oświadczenie ze zdaniem odrębnym.

7)   mają prawo wglądu do wszystkich dokumentów związanych z pracą Komisji, w tym do ofert, załączników, wyjaśnień złożonych przez oferentów, opinii biegłych.

8)   zobowiązani są do postępowania w sposób niebudzący wątpliwości co do bezstronności, a zapewniający rzetelne i obiektywne przeprowadzenie procedury związanej z udzieleniem zamówienia publicznego. 

9)   nie mogą prowadzić rozmów z potencjalnym wykonawcą, a odpowiedzi na pytania następują w formie pisemnej za pośrednictwem Działu Zamówień Publicznych.

10) zobowiązani są do proponowania racjonalnie uzasadnionych kryteriów oceny ofert, których zastosowanie zagwarantuje wybór oferty najkorzystniejszej.

11) W przypadku powzięcia informacji o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ustawy zobowiązani są do bezzwłocznego powstrzymania się od wykonywania dalszych czynności w postępowaniu i niezwłocznego powiadomienia o tym fakcie Przewodniczącego Komisji, który wystąpi do Kierownika Zamawiającego z wnioskiem o wyłączenie członka z prac komisji”. 

4. W przypadku nieobecności Przewodniczącego Komisji (choroba, urlop itp.) jeden 
z członków Komisji zastępuje Przewodniczącego.

5. 
Członkowie Komisji oraz jej Przewodniczący za swoje działania oraz zaniechania ponoszą odpowiedzialność, o której mowa w niniejszym Zarządzeniu.

§ 5
1.  
Komisja działa na posiedzeniach:

1) organizacyjnych,

2) przetargowych  (jawnych i  niejawnych),

3) dotyczących odwołań.

2. 
Komisja może realizować swoje zadania jeżeli w posiedzeniu uczestniczy minimum połowa  składu osobowego Komisji. Przy braku quorum ustalenia i decyzje Komisji są nieważne

