Zarzadzenie Nr 194/2020
z dnia 30.10.2020 .
Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu przygotowywania wnioskéw i realizacji projektow
finansowanych lub wspolfinansowanych ze srodkow krajowych lub zagranicznych

.3

niepodlegajgcych zwrotowi

Dzialajac na podstawie § 29 ust. 3 Statutu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach (Uchwata Nr 31/2019 Senatu SUM z dnia 29.05.2019 r.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,,Regulamin przygotowywania wnioskow i realizacji projektow finansowanych
lub wspoltfinansowanych ze srodkow krajowych Ilub zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi”, ktory stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Rozwoju i Transferu
Technologii.

§3
Tres$¢ niniejszego Zarzadzenia polecam zamie$ci¢ na stronie internetowej Uczelni.
§ 4

Do zgtoszen projektow ztozonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia
stosuje si¢ zapisy Zarzadzenia Nr 54/2010 z dnia 09.06.2010 r. oraz Zarzadzenia Nr 86/2013
z dnia 08.07.2013 r. Rektora Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 6

Z dniem wejScia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc obowijzujace Zarzadzenie
Nr 54/2010 z dnia 09.06.2010 r. oraz Zarzadzenie Nr 86/2013 z dnia 08.07.2013 r. Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w sprawie: wprowadzenia ,,Procedury
przygotowywania wnioskow i realizacji projektow finansowanych lub wspotfinasowanych ze
srodkow europejskich lub miedzynarodowych”

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepanski
Otrzymuja:
—  Prorektorzy
—  Dziekani
- Kwestor
—  Zastgpca Kanclerza — KN
—  Zastepca Kanclerza — Kl
—  Dzial Kontroli i Audytu
—  Centrum Transferu Technologii



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 194/2020
z dnia 30.10.2020 r.

Rektora SUM

Regulamin przygotowywania wnioskéw i realizacji projektow finansowanych

lub wspolfinansowanych ze $rodkéw krajowych lub zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

§1

Postanowienia ogolne

=

Niniejszy Regulamin obejmuje wnioskowanie i realizacje projektow finansowanych lub
dofinansowanych ze §rodkow krajowych lub zagranicznych, zwanych dalej projektami.

2. Whioskodawca jest Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach wystepujacy jako
jednostka naukowa lub lider albo partner konsorcjum.

3. Projektodawca jest pracownik Uczelni lub inna osoba fizyczna, ktora za zgoda Rektora
SUM uzyskata prawo realizacji projektu badawczego w Uczelni.

4. Dokumenty zwigzane z wnioskowaniem 1 realizacja projektu finansowanego
lub wspotfinansowanego ze $rodkéw krajowych lub zagranicznych powinny by¢
sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli program wymaga sporzadzenia wnioskow
w innym je¢zyku niz polski, Projektodawca jest rowniez zobowigzany do przedstawienia
przetlumaczonych dokumentow.

5. Dokumenty zwigzane z wnioskowaniem i realizacja projektu podpisywane sg przez
Rektora SUM lub osoby dzialajace na mocy pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora
przy kontrasygnacie Kwestora lub Zastepcy Kwestora.

§2

Whnioskowanie o finansowanie lub wspoélfinansowanie projektéw ze sSrodkéw krajowych
lub zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

1. Projektodawca zamierzajacy ubiegac¢ si¢ o Srodki krajowe lub zagraniczne na realizacj¢
projektu ma obowigzek ztozenia w Kancelarii Gléwnej lub na adres mailowy:
ctt@sum.edu.pl wypetlionego formularza pn. ,,Zgloszenie projektu”, wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu podpisanego odrgcznie lub
podpisem cyfrowym SUM przez Projektodawce (pkt 24 Zgloszenia projektu) oraz
Kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej ma by¢ realizowany projekt (pkt 25
Zgloszenia projektu).

2. Obowiazek ztozenia ,, Zgloszenia projektu” dotyczy rdwniez sytuacji, w ktorych SUM jest
przewidywany jako partner konsorcjum do wniosku sktadanego przez inny podmiot,
a zasady programu oraz charakter udzialu SUM w projekcie nie przewidujg na etapie
wnioskowania koniecznosci zawierania umowy pomi¢dzy partnerami.

3. Projektodawca ma obowigzek zlozenia ,,Zgloszenia projektu”, na co najmniej 1 miesigc
przed ostatecznym terminem ztozenia wniosku do konkursu.

4. Centrum Transferu Technologii przekazuje ,,Zgfoszenie projektu” do wskazanych w nim
0sob, celem zaopiniowania.

5. Decyzj¢ w sprawie partycypacji SUM w projekcie podejmuje Rektor.


mailto:ctt@sum.edu.pl

10.

11.

12.

13.

Jezeli wymaga tego charakter projektu Rektor lub Kanclerz moze powolaé zespot
projektowy odpowiedzialny za przygotowanie wniosku oraz wyznaczy¢ jego kierownika.

Po uzyskaniu zgody na partycypacj¢ w projekcie, Projektodawca przygotowuje kompletny
whniosek.

Jezeli projekt wymaga dziatan innych jednostek organizacyjnych Uczelni, w ramach
posiadanych kompetencji, Centrum Transferu Technologii koordynuje przebieg tej
wspotpracy.

W przypadku, gdy wymaganym zatacznikiem do wniosku jest studium wykonalnosci
Centrum Transferu Technologii moze zwréci¢é sie¢ z wnioskiem do Kanclerza
0 zgodg na zlecenie firmie zewng¢trznej przygotowania dokumentu lub jego cze¢sci.

W przypadku wyrazenia zgody, o ktérej] mowa w ust. 9, wybor podmiotu zewngtrznego
nastgpuje z zachowaniem przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Centrum Transferu Technologii przekazuje kompletnie opracowany wniosek do
zatwierdzenia, zgodnie z formularzem, ktérego wzor stanowi Zalacznik Nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Decyzje w sprawie zlozenia wniosku do instytucji organizujacej konkurs podejmuje
Rektor lub Prorektor dziatajacy z upowaznienia Rektora.

Centrum Transferu Technologii prowadzi ewidencj¢ sktadanych wnioskow.

§3
Realizacja projektow

Projektodawca jest zobowigzany do niezwlocznego przekazania wszelkich informacji
dotyczacych oceny wniosku przez instytucje finansujaca oraz przyznania dofinansowania
do Centrum Transferu Technologii.

W przypadku uméw o dofinansowanie sporzadzonych w jezyku innym niz jezyk polski,
Projektodawca jest zobowigzany do przedtozenia w Centrum Transferu Technologii
thumaczenia dokumentow na jezyk polski.

W przypadku przyznania dofinansowania Centrum Transferu Technologii koordynuje

dziatania zmierzajace do zawarcia umowy o dofinansowanie, a w szczegdlnosci:

1) przekazuje projekt umowy do zaopiniowania i podpisania zgodnie z obowigzujacg
w SUM procedura obiegu dokumentow;

2) wraz z Projektodawcg przygotowuje obowigzkowe zalgczniki lub zleca ich
przygotowanie wlasciwym jednostkom organizacyjnym Uczelni.

Kierownik projektu sktada Oswiadczenie, ktorego wzor stanowi Zalgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Po zawarciu umowy o dofinansowanie pomig¢dzy Uczelnig 1 jednostkg finansujaca, Rektor
SUM zawiera umowe =z Kierownikiem projektu, okreslajacg  obowiazki
I odpowiedzialnos$¢, w tym kary za niewykonanie badz nienalezyte wykonanie projektu.

W przypadku finansowania lub dofinansowania projektu ze $rodkoéw zagranicznych,
Kierownik projektu jest zobowigzany do przygotowania we wspotpracy z Centrum
Transferu Technologii wniosku do Ministerstwa Nauki i1 Szkolnictwa Wyzszego
o przyznanie S$rodkow finansowych na pokrycie wkladu wilasnego Uczelni,
w mysl zapisow ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZzszym i nauce
(t.j.Dz. U.z 2020 r., poz. 85 z pozn. zm.)

Do przygotowania i zaopiniowania wniosku, o ktorym mowa w ust. 6 stosuje si¢ zapisy
§ 2 ust. 6, 9-11.



8. Do obowiazkéw Kierownika projektu nalezy w szczegodlnosci:

1) realizacja projektu zgodnie z obowigzujgcym prawem, umowg o dofinansowanie,
regulacjami wewnetrznymi Uczelni oraz dokumentami programowymi;

2) organizacja i podzial zadan oraz ustalenie sposobu wynagradzania, zasad wspotpracy
pomiedzy osobami lub jednostkami realizujagcymi projekt;

3) okreslanie kwalifikowalnos$ci wydatkow 1 sktadanie zapotrzebowan
z zachowaniem terminéw zapewniajacych realizacje postanowien zawartych
w umowie Iub innych dokumentéw niezbednych do uruchomienia $rodkow
finansowych;

4) wspoélpraca z Centrum Transferu Technologii;

5) czynny udzial w Komisjach Przetargowych, Komisjach Konkursowych i innych
dziataniach, niezb¢dnych do prawidtowego wydatkowania srodkow w projekcie;

6) niezwloczne informowanie Rektora o konieczno$ci wprowadzenia zmian
w projekcie;

7) niezwloczne informowaniec  Rektora o  nieprawidtowosciach  zwigzanych
z realizacja projektu;

8) sporzadzanie merytoryczne i terminowe sktadanie okresowych i koncowych raportow
z realizacji projektu;

9) wspoétudziat w sporzadzaniu w czeSci merytorycznej okresowych i koncowych
wnioskow o platnos¢;

10) nadzér nad sporzadzaniem kart czasu pracy przez osoby realizujace projekt;

11) wspotudzial w przygotowywaniu wniosku o przeprowadzenie audytu zewngtrznego
(w przypadkach, gdy audyt jest obowigzkowy);

12) przekazywanie na biezaco do Centrum Transferu Technologii wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z realizacja projektu.

9. Do obowigzkow Centrum Transferu Technologii nalezy:

1) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej projektu;

2) przekazywanie do pionu Kwestora kopii umowy o dofinansowanie i ewentualnych
aneksow, jak rowniez wszystkich dokumentoéw finansowych;

3) weryfikacja zgodnosci wydatkoéw z umowg o dofinansowanie lub wnioskiem;

4) wspblpraca z Kierownikiem projektu;

5) aplikowanie do instytucji finansujacej o dokonanie zmian w projekcie na wniosek
Kierownika projektu;

6) koordynacja sporzadzania okresowych i koncowych wnioskéw o ptatnosé;

7) koordynacja sporzadzania okresowych i koncowych raportow z realizacji projektu;

8) niezwloczne informowanie Rektora/Prorektora oraz Kanclerza o nieprawidtlowosciach
zwigzanych z realizacja projektu;

9) przygotowanie dokumentacji poprzedzajacej udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro w zakresie ushug.

10. Do obowigzkow pionu Kwestora w zakresie realizacji finansowej projektu nalezy:

1) gromadzenie i ewidencja dokumentacji finansowej dotyczacej projektu;

2) prowadzenie odrgbnej dla kazdego projektu ewidencji finansowej, umozliwiajacej
pelny monitoring i kontrole¢ jego realizacji na kazdym etapie;

3) weryfikacja dostepnosci srodkow i zgodnosci wydatkow z umowa;

4) zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacjg projektu;

5) wspolpraca z Kierownikiem projektu;

6) wspotudziat w sporzadzaniu okresowych i koncowych wnioskow o ptatnosé
w czesci finansowej;

7) wspotudziat w sporzadzaniu okresowych i koncowych raportow z realizacji projektu
w czescil finansowej;

8) niezwloczne informowanie Rektora/Prorektora oraz Kanclerza o nieprawidtowosciach
zwigzanych z realizacja projektu.



§4

Przechowywanie dokumentacji

1. Ustala si¢ nastgpujacy sposob archiwizowania dokumentacji projektu:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

oryginal umowy o dofinansowanie projektu oraz dokumentacja projektu, przechowane
sa w Centrum Transferu Technologii;

oryginatly dokumentacji finansowej dot. projektu przechowywane
sg W odpowiednio do zakresu w Dziale Finansowo-Ksiegowym, Dziale Kosztow
lub Dziale Plac;

oryginaty dokumentacji technicznej projektu przechowywane sg w Dziale
Technicznym;

oryginaly dokumentacji przetargowej przechowywane sg w Dziale Zamoéwien
Publicznych;

oryginaty kart czasu pracy dokumentujgce prace w projekcie przechowywane sg
w Centrum Transferu Technologii;

pozostale  dokumenty zwigzane z realizacja projektu  przechowywane
sg we wlasciwych jednostkach administracji Uczelni.

Kazda jednostka organizacyjna zaangazowana w realizacje projektu prowadzi dla niego

odrebng dokumentacje (teczkg), umozliwiajaca pelny monitoring i kontrolg jego realizacji
na kazdym etapie.

Dokumentacja projektu archiwizowana jest zgodnie z postanowieniami ,, Instrukcji

Kancelaryjnej dla Slgskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach”, z zastrzezeniem
wytycznych zawartych w dokumentach programowych oraz w umowach.

Rektor
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach

prof. dr hab. n. med. Tomasz Szczepanski



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu przygotowywania wnioskéw i realizacji projektow finansowanych
lub wspolfinansowanych ze Srodkow krajowych lub zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Zgloszenie projektu nr

- projekt finansowany ze $rodkow krajowych *
- projekt finansowany ze srodkow zagranicznych *
* niewlasciwe skresli¢

1 Tytut projektu lub nazwa inwestycji
(aparaturowej lub budowlanej)
2 Nazwa programu/ priorytetu/ dziatania/
konkursu
3 Termin sktadania wnioskow
4 Udziat Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w projekcie:
- Lider (|
- Partner O
5 Imig, nazwisko Projektodawcy

Osoba do kontaktu

6 Numer telefonu
7 E-mail
8 Nazwa jednostki organizacyjnej SUM,

w ktorej ma by¢ realizowany projekt

9 Wydziat

10 Catkowita warto$¢ projektu w przypadku
projektow realizowanych w konsorcjum

11 Wartos¢ projektu dla zadan realizowanych
w SUM w tym:

Whioskowana wysokos¢ dofinansowania

Wktad wiasny SUM:
- kwotowy
- rzeczowy (obliczony i
udokumentowany przez SUM)

12 Wysokos¢ kosztow posrednich (w %)

-obowiazujaca wg Zarzadzenia Rektora SUM........ % [
-wskazana w regulaminie konkursu.......... % O
13 Wyszczegodlnienie planowanych kosztow
projektu lub szacunkowa warto$¢ inwestycji
14 Opis aparatury planowanej do zakupu wraz

z podaniem docelowego miejsca
posadowienia oraz szacowang wartoscia
(jezeli dotyczy)

15 Wyszczegdlnienie dodatkowych kosztéw
zwigzanych z realizacjg projektu np.
utrzymania inwestycji, koszty zatrudnienia
dodatkowych pracownikow

16 Proponowane zrodto finansowania kosztéw
niekwalifikowalnych

17 Planowany termin rozpoczecia realizacji




projektu

18 Planowany termin zakonczenia realizacji
projektu

19 Czy zadania w projekcie beda realizowane
na terenie podmiotu leczniczego? Jezeli tak
prosze poda¢ nazwe i adres podmiotu.

20 Czy realizacja projektu wymaga udziatu
pacjentow:

- pozostajacych pod opieka ww. podmiotu,
- innych — prosze wyszczeg6lnié

21 Czy podmiot leczniczy bedzie ponosit
dodatkowe koszty z tytutu realizacji
projektu (np. koszty hospitalizacji
pacjentow, analiz laboratoryjnych, procedur
medycznych itp.)? Jezeli tak, proszg
wyszczegdlnic.

22 Czy projekt obejmuje badania kliniczne w
rozumieniu ustawy- Prawo farmaceutyczne
lub ustawy o wyrobach medycznych?

23 Krétki opis projektu

24 Opracowat:

(podpis Projektodawcy)

25 Opinia Kierownika jednostki
organizacyjnej, w ktérej ma by¢
realizowany projekt

26 Opinia Prorektora ds. Rozwoju
i Transferu Technologii

27 Opinia Zastgpcy Kanclerza - KN

28 Opinia Zastgpcy Kanclerza - Kl

29 Opinia Kwestora

30 Opinia Dyrektora Centrum Transferu
Technologii

31 Opinia Kanclerza

32 Decyzja Rektora/Prorektora




Zatagcznik Nr 2 do Regulaminu przygotowywania wnioskéw i realizacji projektéw finansowanych
lub wspolfinansowanych ze Srodkéow krajowych lub zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Formularz zatwierdzenia wniosku

Dyrektor Centrum Transferu Technologii

Kwestor

Kanclerz

Rektor/Prorektor




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu przygotowywania wnioskéw i realizacji projektéw finansowanych
lub wspolfinansowanych ze Srodkow krajowych lub zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Oswiadczenie

Niniejszym os$wiadczam, ze =zapoznatem si¢ z Umowa o dofinansowanie,
dokumentami programowymi oraz ZarzgdzZeniem Nr............cccccerveerieenenieeneeneninenns W sprawie
Regulaminu przygotowywania wnioskéw i realizacji projektéow finansowanych lub
wspolfinansowanych ze srodkow krajowych lub zagranicznych niepodlegajqcych zwrotowi
1 akceptuje obowigzki Kierownika projektu.

data i podpis



